
Hvordan serien:  Lektion 6 

 

Hvordan lægges nye medarbejdere  Vagter på runder 

  

 

 

Gå herefter til Runder – Planlagte Runder, vælg den Runde det drejer sig 

om og tryk på Kopi 

 

 

 

 

 

1. Klik på Virksomhed – Vagter i 

menuen. 

 

2. Vælg de VagtID vagten skal have 

og tryk på Ændre 

 

3. Skriv navn og evt. Afdelingskontor 

og andre detaljer om vagten. 

 

4. Tryk på Gem 
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Runden tilpasse her med ny Beskrivelse (navn), og den nye Vagt lægges på 

Runden og du trykker på Gem. 
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Herefter kan den oprindelige Runde slettes. 

 

 

Den nye Vagt er nu lagt på Runden. 

 


